
 
 

 
 
 
VACATURE ACCOUNTMANAGER BOEKHOUDING 
 
De Boekhoudhelden 
De Boekhoudhelden is een vrolijk administratiekantoor dat ondernemers een helpende hand biedt bij hun boekhouding 
en belastingen. Boekhoudhelden gaan voor 100% gemak en daarbij helpen we ondernemers die daar ook voor willen gaan. 
Met behulp van slimme software en technologie biedt Boekhoudhelden rechtstreeks toegang tot het boekhouden van de 
toekomst. Eenvoudiger en overzichtelijker. 
 
Wat ga je doen? 
Als accountmanager bedien je een eigen klantenportefeuille en help je mee met de verwerking van de administraties van 
onze opdrachtgevers tot periodieke overzichten, jaarcijfers en aangiften BTW. Jij verzorgt samen met je collega's de 
financiële administraties, door het verzamelen en ordenen van de financiële gegevens. Je zorgt ervoor dat alle financiële 
informatie correct, volledig en up-to-date terug te vinden is in de financiële systemen. 
 
Taken 

- Je controleert door collega’s geboekte administraties 
- Je ondersteunt als meewerkend voorman jouw collega’s bij de verwerking van administraties 
- Je stelt btw-aangiftes op 
- Je stelt jaarcijfers op 
- Je stelt tussentijdse cijfers en analyses op 
- Je adviseert klanten (ook proactief) over de stand van zaken van hun onderneming en kunt je inleven in de 

situatie van de klant met behulp van de door jou opgebouwde kennis; 
- Je onderhoud contact met de Belastingdienst 
- Je signaleert afwijkingen en overlegt hierover tijdig met het management 

 
Verantwoordelijkheid 

- Je zorgt voor tijdig bijgewerkte en volledige administraties van jouw klanten  
- Je stelt de bijbehorende btw-aangiftes tijdig op 
- Je rond de jaarcijfers af voor de gestelde deadlines 
- Je onderhoud regelmatig contact met de klanten onder jouw verantwoording 
- Je overlegt tijdig met het management over gesignaleerde zaken 

 
Competenties 

- Inlevingsvermogen/sensitiviteit 
- Besluitvaardigheid 
- Initiatief 
- Overtuigingskracht 
- Affiniteit met automatisering 
- Communicatieve vaardigheid  
- Flexibiliteit 
- Delegeren 
- Individugericht leidinggeven 
- Kostenbewust handelen 
- Kennis delen 
- Leergerichtheid 
- Reflecteren 

 
Wat wij bieden 
Een salaris tot €4.500,- bruto per maand; afhankelijk van leeftijd en ervaring. 
Een fijne werkomgeving met veel aandacht voor jou. 
Borrels, teamuitjes en jaarlijks uitje; 
 
Je komt te werken in een hecht team!  
Team Boekhoudhelden bestaat uit zes collega's. Samen gaan we aan de slag voor allerlei soorten bedrijven in het MKB 
wat elke dag afwisselend en uitdagend maakt. Je werkt samen met je collega's op kantoor. Als je helemaal bent 
ingewerkt, is er de mogelijkheid om 1 dag vanuit huis aan de slag te gaan. Het gaat om een fulltime functie van 40 uur 
per week. Overwerken? Dat doen wij liever niet. Jij mag aan het werk tussen 8.30 uur en 17.30 uur. 
 
Ben jij onze nieuwe accountheld? 
Stuur een mail met cv en motivatie naar solliteer@boekhoudhelden.nl o.v.v. sollicitatie accountmanager  
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